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תקשוב מורים, ידע ודידקטיקה
http://top.cet.ac.il____________________________________________________________
איך לבנות אתר מלווה השתלמות ב-10 צעדים?
דף הנחיות למורי המורים

מטרות:
1. להכיר את המיומנויות הטכנולוגיות הבסיסיות הנחוצות לפיתוח סביבת למידה ב- Highlearn.
2. לבנות "שלד" לאתר ההשתלמות.
3. להתחיל לשלב חומרים בסביבת הלמידה לקראת פתיחת ההשתלמות.

תוכן העניינים:
צעד 1- כניסה ראשונה לקמפוס הווירטואלי  TOP .

צעד 2- עדכון פרטים אישיים.

צעד 3- כניסה לאתר ההשתלמות.
צעד 4- כתיבת הודעה פותחת למשתלמים בלוח ההודעות.

צעד 5- אירגון חומרי הלמידה בעץ נושאים לפי סדר מפגשים. 

צעד 6- כתיבת טקסט למשתלמים  (פריט ידע).

צעד 7 – שילוב קבצים.

צעד 8 - הוספת קישור לאתר אינטרנט.

צעד 9 -  קבוצת דיון. 

צעד 10- תיכנון סרגל הכלים של הסביבה.

ולסיום יציאה מהמערכת וכניסה מחודשת.

צעד 1- כניסה ראשונה לקמפוס הווירטואלי  TOP
לפני שמתחילים כדאי לדעת!!!

במשרד החינוך הוחלט להטמיע את המודל שפותח בתמי"ד ברמה מערכתית באמצעות הקמפוס הוירטואלי של עובדי ההוראה. 
המטרה המרכזית להקים מעטפת אחת שתרכז את תהליכי הפיתוח המקצועי של המורים כך ש –
 לזמן למורים התנסות ישירה של למידה בסביבה עדכנית ומתוקשבת.
 לכל מורה תינתן אפשרות להיכנס לקמפוס וללמוד מהבית בזמן הנוח לו.
 לכל פיסג"ה תינתן אפשרות לפתוח אתר לכל השתלמות.
 לכל מדריך תינתן אפשרות לפתוח אתר שילווה את תהליך ההדרכה שלו עם המורים.

 המערכת תוכל לאגם משאבים.
הנחיות עבודה: 

א. היכנסו לאינטרנט והקלידו את כתובת הקמפוס הוירטואלי http://top.cet.ac.il 
ב. לכניסה יש להקליד:
 
שם משתמש-    מספר תעודת הזהות ללא האפס בתחילת המספר וכולל ספרת בקורת.

                                  (יש לכתוב את מספר תעודת הזהות משמאל לימין)  

 
סיסמא        -    מספר תעודת הזהות ללא האפס בתחילת המספר וכולל ספרת בקורת.

היגעתם  אל "פורטל המערכת" האישי שלכם! 
כדאי לדעת!!!

· פורטל המערכת  הוא השער הראשי ממנו הינכם יכולים להיכנס לכל האתרים אליהם הינכם רשומים כמנחים או כמשתלמים. לכל חבר בקמפוס הוירטואלי יש פורטל מערכת אישי וייחודי שנבנה בהתאם לאתרים אליו הוא רשום.
 צעד 2- עדכון פרטים אישיים 
לפני שמתחילים כדאי לדעת!!!

· חשוב ביותר להוסיף פרטים אישיים כמו כתובת הדואר האלקטרוני  ומספר הטלפון שלכם. הפרטים האישיים יופיעו באלפון של כל אתר קורס אליו אתם רשומים. הפרטים חשובים לקשר עם המשתלמים דרך הדואר האלקטרוני במידת הצורך.

הנחיות עבודה: 

א. לחצו על הכפתור עדכון פרטים אישים, הנמצא בצד ימין של המסך בחלקו העליון. 
ב. לחצו  על כפתור עדכן, הנמצא בחלק השמאלי העליון של המסך. 
ג. השלימו  את כתובת דואר האלקטרוני שלכם (חובה!!) ופרטים נוספים הנחוצים לתקשורת עם       המשתתפים (טלפון וכתובת). 
ד. זכרו לשמור את הפריטים ששלבתם  באמצעות לחיצה על כפתור שמור. 

צעד 3- כניסה לאתר ההשתלמות. 

הנחיות עבודה: 
בחרו בסביבה בה אתם רשומים בסטאטוס של מנחים.
ניתן לבחור את הקורס אליו אתם רשומים בשתי דרכים:
            1. מתוך תיבת הבחירה "בחר" הממוקמת בחלק העליון של המסך
               (יש ללחוץ על המשולש לקבלת תפריט). 
            2. מרשימת סביבות הלמידה שבדף הכניסה בפורטל המערכת. 

היגעתם  אל אתר ההשתלמות בו אתם מוגדרים כמנחים! 
כדאי לדעת!!!

· בכל אתר קיים  סרגל כלים,  המאפשר להפעיל את הכלים והתכנים השונים ששולבו בסביבה. 
· הסרגל כולל:  הודעות, מאגר ידע, מרכז תקשורת ואלפון.    
צעד 4 - כתיבת  הודעה פותחת למשתלמים באתר  

לפני שמתחילים כדאי לדעת!!!

· לוח ההודעות המנחה משמש לקשר רצוף עם המשתלמים:  ברכה לקראת התחלת קורס, תזכורת לפני כל מפגש, מיקוד תשומת לב הקבוצה לחומרי הלמידה שבאתר, תזכורת שמועד הגשת המשימה קרב, הודעה על ביטול / שינוי מפגש.... 
· רק המנחה יכול לכתוב הודעות בלוח ההודעות. 
·  לוח ההודעות מהווה את דף הכניסה לסביבת הלמידה.

   הנחיות עבודה:
   א. הקישו על הכפתור הוסף הודעה. 
   ב.  תנו כותרת להודעה.
   גו כותרת להודעה.















































































































. נסחו הודעה פותחת למורים לקראת פתיחת ההשתלמות.
   ד. עיצבו את הטקסט בעזרת סרגלי הכלים להבלטת ההודעה.
   ה. לחצו על כפתור שלח לפרסום ההודעה.

   ו. רוצים לשנות את ההודעה? העתיקו את תוכן ההודעה (CTRL+ C), 
       העבירו את תוכן ההודעה להודעה חדשה (CTRL+ V) ונסחו שנית.
       זכרו למחוק את ההודעה הישנה באמצעות כפתור [image: image1.png]


, שבקצה השמאלי של ההודעה.

צעד  5 - אירגון חומרי הלמידה בעץ נושאים לפי סדר מפגשים
לפני שמתחילים כדאי לדעת!!!

· במאגר ידע משלב המנחה את כל חומרי הלמידה של הקורס: סילבוס, סדנאות המפגש, משימות, מאמרים, 
    קבוצות דיון, סיכומי מפגשים, סקרים, הפניות לאתרים, מצגות ...
· החומרים במאגר (פריטים, בלשון המערכת) מאורגנים בתיקיות ותתי תיקיות הנקראים - "עץ הנושאים"
· ניתן לארגן את עץ הנושאים בצורות שונות עפ"י בחירה: א.רצף המפגשים ב. נושאי הלימוד ג. סוגי פעילויות ד. אחר

צעדים 6-9  - שילוב חומרי הלמידה
לפני שמתחילים כדאי לדעת!!!

· ב"מאגר ידע" משולבים כל חומרי הלמידה של הקורס כ"פריטי מידע" (בלשון המערכת). 
· פריטי המידע משולבים בשתי דרכים:
א. כדף מידע - נקרא במערכת בשם "פריט ידע"- נכתב ישירות כדף טקסט אינטרנטי במאגר ידע.
ב.  כקבצים  (וורד, פאור פוינט, אקסל, PDF ועוד) המצורפים למאגר ידע. 
צעד 6 - כתיבת טקסט למשתלמים 
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צעד 7 – הוספת מסמך באמצעות קובץ 
הגדולה בשם מללדה נושא.
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צעד 8 - הוספת אתר אינטרנט

צעד 9 - פתיחת קבוצת דיון 
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צעד 10- תיכנון סרגל הכלים של הסביבה 
לפני שמתחילים כדאי לדעת!!!

· סרגל הכלים הוא כלי מרכזי  לארגון אתר הקורס. 
· הסרגל ניתן להתאמה על ידי מפתחי הקורס וניתן לשנותו בהתאם להתפתחות תהליך הלמידה. 
· לא חייבים לשנות את סרגל הכלים. הכפתורים ההכרחיים הם: הודעות, מאגר ידע
 (ניתן לשנות את השם), מרכז תקשורת, ואלפון.
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הנחיות עבודה: 

א. לחצו על כפתור ניהול המערכת [image: image5.png]


 , הכפתור נמצא בצד שמאל מעל כפתור "הוסף" וכפתור "עריכה". 
ב.  נפתח חלון ניהול סרגל הכלים.
ג. בחנו את ההבדל בין שני חלקי החלון שנפתח. העבירו כפתורים  מצד לצד באמצעות החיצים 
    הקטנים המפנים "ימינה" ו"שמאלה". 
ד. ארגנו את הכפתורים בסדר הרצוי לכם בסרגל, באמצעות החיצים הקטנים המפנים "מעלה" ו"מטה".
ה. שנו את השם של אחד הכפתורים (לדוגמא: חישבו כיצד תרצו לכנות את "מאגר ידע"?).
ו. הוסיפו כפתור עם קישור חם לכתובת אינטרנטית מועדפת. 
ולסיום!- יציאה מהאתר וכניסה מחדש
         הנחיות עבודה:  
          לחצו על הכפתור יציאה הנמצא בחלק העליון של המסך בצד שמאל וצאו  מהאתר.  
טיפ מידידים -
מערכת ההיילרן היא מערכת ידידותית. מנחי תמי"ד התחילו כמוכם. ישר כמפתחים.
- אם אתם נתקלים בבעייה טכנית יש להתקשר 5117522 - 03 עד 20:00 

- זקוקים לעזרה נוספת צרו קשר עם גבי ארד gabia@cet.ac.il 0523415016
- למעוניינים להרחיב את הידע ניתן בדף הכניסה לקמפוס הוירטואלי בכפתור "מידע למורי המורים"                                                    
      בהצלחה! צוות תמי"ד
�EMBED MSPhotoEd.3���





 


מטח �


המרכז לטכנולוגיה חינוכית 








�EMBED PBrush���














שילוב חומרי הלמידה





הנחיות עבודה: 


א. לחצו על הכפתור מאגר ידע מסרגל הכלים האופקי העליון.


ב. לחצו על הכפתור הוסף  (מופיע בפינה בצד שמאל של המסך).


ג. בחרו בפקודה נושא.


ד. הקלידו את כותרת הנושא.למשל,  אודות הקורס ולחצו על הכפתור שמור. �   הנושא יתווסף לעץ הנושאים כתיקיה צהובה בצד הימני.  


ה. בדרך דומה הוסיפו נושא הנקרא  מפגש 1  - רצוי להוסיף תאריך וכותרת למפגש. 


ו. לחצו על התיקייה הצהובה מפגש 1 (היא תראה "כספר פתוח")  והוסיפו תת נושא  �    (נושא - רמה 2) בשם מהלך המפגש. �    לחצו על שמור -  תיפתח שוב תיבת שיח להוספת תת נושא כתבו למשל מאגר משאבים. 


ז.  לצידו של  כפתור הוסף נמצא כפתור נוסף המאפשר עריכה- אפשרויות עריכה. לחצו עליו ונסו 


   לשנות את שמה של אחת מהתיקיות. 





הנחיות עבודה: 


א. לחצו על אחת התיקיות שפתחתם.


ב.לחצו על כפתור הוסף (הצהוב) בצד שמאל של המסך.


ג. בחרו בפקודה תוכן.


ד. לחצו על האפשרות פריט מידע.


ה. בחרו  בפריט ידע.


ו. בחרו ללחוץ על האפשרות ריק (שם זמני)


ז. הקלידו בתיבת השיח שנפתחה את שם הפריט כפי שיראה למשתמשים.�ח. לחצו על הכפתור הצהוב בשם הוסף דף.


ט. הקלידו את שם הדף. 


י. בתיבת הטקסט הגדולה בשם מלל נסחו את הטקסט הרצוי. 


יא.  לחצו על הכפתור שמור בתחתית הדף.�יב. ניתן להוסיף דרך דף זה קבצי מדיה וקול.


יג. קיבלם את הדף הראשון. לחצו  שוב על לחצן שמור שבתחתית הדף.�יד.  בדקו שהדף שולב כראוי.





הנחיות עבודה: 


א. לחצו על התיקייה המבוקשת ועל כפתור הוסף.


ב. בחרו בפקודה תוכן.


ג. לחצו על האפשרות פריט מידע.


ד. ברשימה שנפתחה בחרו בקישור קובץ.


ה. בתיבת השיח שנפתחה הקלידו את שם הפריט. 


ו. לחצו, בשורה המאפשרת שלב קובץ, על הכפתור הצהוב מהמחשב שלי.�ז. בחרו דרך העיון את הקובץ שברצונכם לשלב.


ח. אשרו את פעולת הבחירה באמצעות אישור.


ט. לחצו על הכפתור שמור.




















 הנחיות עבודה: 


א. לחצו על התיקייה המבוקשת ועל כפתור הוסף.


ב. בחרו בפקודה תוכן.


ג. לחצו על האפשרות פריט מידע.


ד. ברשימה שנפתחה בחרו באתר אינטרנט.


ה. בתיבת השיח שנפתחה הקלידו את שם האתר. �ו. בשורה של כתובת האתר מחקו את האותיות http://


    והוסיפו את הכתובת המדויקת של האתר.


ז. לחצו על הכפתור שמור.


 








   הנחיות עבודה: �א. לחצו על התיקייה המבוקשת ועל כפתור הוסף.


ב. בחרו בפקודה תקשרת.


ג. לחצו על האפשרות קבוצת דיון.�ד. בתיבת הנושא תנו שם לקבוצת הדיון.�ה. כיתבו בתיבת השיח "ת  ורה של כתובת האתר מחקו את האותיות��������������������������������������������������������������������������������������������אור" את ההנחיות לדיון בקבוצת דיון זו.


ו. לחצו על הכפתור שמור.





ניהול





סרגל הכלים
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