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מנהלים יקרים,

שנה טובה ומוצלחת !

ההשתלמות המוסדית להטמעת האופק, מתקיימת בביה"ס לאחר שעות הלימודים (עדיף ביום ב') והוא באחריותו המלאה של המנהל ובאישורו של מפקח ביה"ס.
על מנת לנהל את התהליך כהלכה, נא הקפידו על הנהלים :
* בעת התכנון, ציינו בפני המרצה את צרכי ביה"ס שלכם ובדקו שהם מקבלים מענה בתוכנית הקורס.

* בעת תכנון ההשתלמות, נא וודאו שתכני ההשתלמות נמצאים בהלימה למיתווה של המשרד.( ניתן למצוא קישור באתר הפסג"ה , ב"אופק חדש" ).
* בעת התכנון, קחו בחשבון שעד סוף דצמבר 20110 מתוקצבות 10 שעות בלבד. 20 שעות מתוקצבות מינואר. לא יתבצע תשלום מעבר לשעות המתוקצבות בכל שנת תקציב.
* לאחר הבניית הקורס על ידי הגורם המנחה, יש להקליד במערכת הממוחשבת של מינהלת ההשתלמויות "עתיד" את פרטי הקורס: 

תכנים (לכל מפגש ), תאריכים, מטרות, מרצים , מטלה, ביבליוגרפיה.

ניתן להיעזר בדנה ( בפסג"ה ) בהקלדת הבקשה.

*  את הבקשה יש להגיש עד 45 יום מהמפגש הראשון של ההשתלמות.

*  אין להתחיל את הקורס בטרם הגיע יומן הקורס.

*  יש לוודא שכל המרצים רשומים במאגר המרצים. אם אחד המרצים טרם נרשם במאגר, עליו לעשות זאת מיידית ( ניתן לקבל הנחיות מהמזכירה בפסג"ה –לאה ).
מרצה שאינו מופיע במאגר, לא יוכל לקבל תשלום.

*  לאחר כל הרצאה יש לתת למרצה טופס לדיווח בפועל ולוודא שחתם. עם הכרטיס הראשון יש למלא גם טופס התקשרות( טפסים מהאינטרנט או מהפסג"ה ).

*  על המנהלת לחתום על הכרטיס ולשלוח לפסג"ה. (באמצעות הדואר. מתחייבת חתימה במקור).
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* בכל מפגש של השתלמות, חובה להעביר דף נוכחות בין המשתלמים בתחילת המפגש ובסיומו . העתקי הדפים יש להעביר לפסג"ה לפקס שמספרו : 03-9040567, לאחר כל מפגש.
*  יש להזין את היומן בנתונים בכל מהלך ההשתלמות.
*  יש להקפיד על מועדי המפגשים, שמות המרצים, שעות המפגשים ומשכם כפי שנרשמו בהזמנה. אי התאמה לא תאפשר תשלום למרצה.

*  במקרה של שינוי בתאריך או במרצה, יש להודיע מיד לפסג"ה ( ציפי או נאוה ).

ההשתלמות היא מתנה, שיש בה הזדמנות. נא עקבו וודאו, שתהיה אפקטיבית ורלוונטית לעבודה בבית ספרכם.

בכל דבר ועניין אנו עומדים לעזרתכם.

 אל תהססו לשאול ולברר.

שתפו אותנו בכל קושי וספק וגם בכל הצלחה.

נ.ב.

לוח ההשתלמויות מתפרסם באתר הפסג"ה. נא הפנו את המורים לרישום האינטרנטי באמצעות הטופס המקוון.
בשם כל הצוות במרכז הפסג"ה,

אני מאחלת לכם שנת עבודה פורייה, יעילה ומספקת !

נאוה גרומן
העתקים:

  מפקח/ת כולל/ת
